Centro Tecnoldgico de Entrenamiento y Capacitacion

Excel Avanzado

En este curso aprenderas el manejo avanzado de Excel , aprendiendo a utilizar herramientas como
formulas avanzadas, Solver, anadlisis de sensibilidad y administracion de escenarios, formularios y
plantillas y mas. Este curso de capacitacion es dictado en nuestras oficinas en Quito en nuestras
modalidades regular o abierta, personalizado, y corporativo. Ademas para el resto de Ecuador esta
disponible en nuestra modalidad virtual.

©

Objetivo éA quién esta destinado?
La terminar el proceso de capacitacion en Excel A cualquier usuario que necesite mejorar sus
Avanzado el participante estara en capacidad destrezas en manejo del Excel.

de manejar las herramientas que proporciona
Excel para la creacién y modificacion de hojas
de calculo a un nivel avanzado, ademas de Conocimientos en Excel Basico Intermedio.
poder gestionar adecuada y profesionalmente el

uso del Excel en el amito laboral o académico.

Conocimientos previos
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Contenido

1. Auditar una hoja

1.1. Trabajar con la barra de herramientas
“Auditoria”

1.2. Auditoria de férmulas

1.3. Rastrear errores (localizar y resolver errores)
1.4. Rastrear precedentes

1.5. Rastrear dependientes

2. Visualizar y formatear datos

2.1. Usar validacion de datos
2.2 Crear consultas Web en XML

3. Usar herramientas para analisis

3.1. Usar el autoformato Microsoft PivotTable®
3.2. Usar Goal Seek

3.3. Crear informes Microsoft PivotChart®

3.4. Trabajar con Escenarios

3.5. Usar Solver

4. Acceso a BBDD

4.1. Ordenar y auto filtrar una base de datos.
4.2. Filtros avanzados.

4.3. Crear y utilizar criterios de seleccién complejos.

4.4 Creacion de Formularios
4.5. Ingreso de datos a formularios
4.6 Consulta de datos a través de formularios

5. Funciones Complejas

5.1. Anadir o borrar nombres de referencia
5.2. Usar nombres de referencia para formulas
5.3. Funciones ldgicas y matematicas

5.4. Funciones de blsqueda y referencia

5.5. Funciones de Bases de Datos

5.6. Funciones de Fecha y hora

5.7. Usar validacion de datos

6. Tablas dinamicas

6.1. Asistente para tablas dinamicas
6.2. Pasos a realizar en el asistente
6.3. Botdn disefio

6.4. Boton opciones
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6.5. Manejar la tabla dinamica
6.6. Actualizar los datos de la tabla.

7. Graficos dinamicos

7.1. Insertar graficos

7.2. Conceptos basicos sobre graficos
7.3. Elementos de un grafico

7.4. Tipos de gréfico

7.5. Como se crea un grafico

7.6. Modificacion y opciones de graficos
7.7. Impresion de graficos

8. Utilizacion de macros

8.1. Introduccion

8.2. Preparar el libro de Excel para macros

8.3. Grabar Macros

8.4. Ejecutar Macros

8.5 Madificar Macros

8.6. Asignar una macro a un botoén de formulario

9. Introduccion a Macros con VBA

9.1. Introduccidn a Visual Basic Applications
9.2. Preparar el libro para Controles Activex
9.3. Controles Activex

9.4. Cambiar de apariencia al boton

9.5. Proteger un proyecto de VBA con clave
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